Mẫu số 2. Biên bản làm việc về kế hoạch thi công đề án hàng năm.
Tên đề án:…………………………………………………………….
I. Thành phần họp
1. Chủ trì:

2. Thành phần tham dự:

- Vụ Địa chất:

- Vụ Kế hoạch - Tài chính:

- Đại diện Bộ Tài nguyên và Môi trường (nếu có):

- Đơn vị chủ trì:

- Đơn vị phối hợp:

- Khách mời (nếu có):

II. Nội dung làm việc
1. Đơn vị chủ trì đề án trình bày kế hoạch, các phương pháp, khối lượng, hạng mục dự kiến và kế hoạch thi công đề án.

2. Các thành viên tham dự trao đổi, thảo luận về dự kiến các khối lượng, hạng mục và kế hoạch dự kiến thi công, tổ chức, phối hợp thực hiện giữa các đơn vị thực hiện từng đề án.

3. Chủ trì kết luận, thống nhất kế hoạch thi công đề án:

- Phương pháp, trình tự thực hiện;

- Các khối lượng, hạng mục chủ yếu;

- Tiến độ thi công;

- Phân công, phối hợp giữa đơn vị chủ trì và đơn vị phối hợp.

III. Kiến nghị
- Đối với cấp thấm quyền (nếu có).

- Đối với đơn vị chủ trì, đơn vị phối hợp.
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